Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR ......oveininnnnns

zawartaw dniu .............. w Nowej Soli lub zawarta w dacie wskazanej przez znacznik czasu
z ostatniego ze ztozonych chronologicznie kwalifikowanych podpiséw elektronicznych
pomiedzy Gming Nowa Sdl - Miasto z siedzibg w Nowej Soli przy ul. M. J.
Pitsudskiego 12, NIP 925-19-56-002 REGON 970770280

reprezentowang przez:

Beate Kulczycka - Prezydenta Miasta
przy kontrasygnacie
Anny Rudnickiej - Skarbnika Miasta

zwang dalej ,zamawiajgcym”,

a

(*gdy kontrahentem jest spdtka prawa handlowego): ...................... z siedzibg
pPrzy ul. occoveeiiiii, ;e , wpisang do rejestru
przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad ................. ,
pod numerem KRS: .......cccceevveeiinennn. ,

NIP ..o, REGON .....ccoeivieeeiiee

(*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnoS¢ gospodarczg):
.................... , prowadzacg/-ym dziatalno$¢  gospodarcza pod nazwa
................................. ZSiedzibg przy Ul. ......coocieiiiiinny e

zwanym dalej ,wykonawcg”.

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez wykonawce na rzecz Gminy Nowa Sol

— Miasto w Nowej Soli ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek
pocztowych zwanych dalej ,przesytkami pocztowymi”,

b) zwrotéw przesytek listowych i paczek pocztowych, po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2026 r., poz. 558) zwanej dalej ,ustawg Prawo
pocztowe”,

c) odbierania przygotowanych do nadania przesytek listowych i paczek
pocztowych z siedziby zamawiajgcego,


callto:9731080691

zwanych dalej tacznie ,ustugi pocztowe” lub ,ustugi”
2. Poprzez przesyiki pocztowe objete przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
a) przesyiki listowe o wadze do 2.000 g (formaty S, M, L)

— nierejestrowane ekonomiczne - przesytka nierejestrowana niebedaca
przesytkg najszybszej kategorii,

— nierejestrowane priorytetowe - przesyltka nierejestrowana najszybszej
kategorii,

— polecone ekonomiczne - przesylka rejestrowana, przemieszczana
i doreczana w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,

— polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

— polecone ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru,

— polecone priorytetowe ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Formaty przesytek:

S - przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga

by¢ mniejsze niz 90x140 mm, maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze

przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 160 mm.

M - przesytka o wymiarach: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze

niz 90x140 mm, maksimum — Zaden z wymiardw nie moze przekraczaé

wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

L - przesytka o wymiarach: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze

niz 90x140 mm, maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze

by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie

moze przekroczy¢ 600 mm.

We wszystkich wymiarach przyjmuje sie tolerancje +/- 2 mm.

b) paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

— ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej
kategorii,

— priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

— ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - paczka o wymiarach minimum - wymiary strony adresowej nie moga

by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - zaden z wymiardw nie moze

przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokoS¢ 300 mm.

Gabaryt B - paczka o wymiarach minimum - je$li cho¢ jeden z wymiaréw

przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokoS¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm, maksimum

- suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz



dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500

mm.
Wymagane terminy doreczen przesytek pocztowych w obrocie krajowym
przyjetych do przemieszczenia i doreczenia:

a) w przypadku przesytki najszybszej kategorii (priorytetowe) - w dniu

nastepnym, jednak nie pdzniej niz w trzecim dniu po dniu nadania;
b) w przypadku przesytki niebedacej przesytkg najszybszej kategorii w dniu
nastepnym, jednak nie pdzniej niz w pigtym dniu po dniu nadania.

Terminy doreczania przesytek listowych w obrocie zagranicznym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.
Przesytki pocztowe przygotowane do nadania przez zamawiajgcego nalezy
odbierac codziennie w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 14.00-
14.30, z Punktu Informacyjnego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nowej Soli,
ul. Pitsudskiego 12. Odbioru przesytek pocztowych dokonywac¢ bedzie
upowazniony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Odbidr przyjetych przesytek pocztowych bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
wykonawce pieczecig, podpisem i datg na zestawieniu przesytek pocztowych
przekazanych do obrotu pocztowego potwierdzajacych iloSC i rodzaj przesytek.
Wzor ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony
zamawiajgcemu przez wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy
i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania
zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych. Za
zgodg zamawiajgcego dopuszcza sie elektroniczny sposob przekazywania
wykonawcy zestawienia nadawanych przesytek pocztowych, co oznacza, ze
zamawiajgcy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy, mozliwos¢ zmiany
standardu $wiadczenia ustugi potwierdzenia odbioru, realizowanej pierwotnie w
formie papierowej (PO) na forme elektroniczng (EPO). W razie zwrotu przesyiki z
elektronicznym potwierdzeniem odbioru do nadawcy, optata za EPO w obrocie
krajowym nie podlega zwrotowi.
Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac
bedzie w dniu ich przekazania przez zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia
zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek pocztowych  wykonawca
niezwlocznie po ich stwierdzeniu, bedzie je wyjasniat telefonicznie
z zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z zamawiajgcym lub ich
usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu
roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.
Zamawiajgcy bedzie korzystat z wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu
doreczania przesytek przez wykonawce na zasadach okreSlonych w przepisach
Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja podatkowa.
Zamawiajacy bedzie korzysta¢ z drukéw spetniajgcych wymagania okreslone
w przepisach Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja
podatkowa. Zwrot przesytki do zamawiajgcego moze nastgpi¢ jedynie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy — zgodnie z
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przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja
podatkowa, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyiki pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreSlajac rodzaj przesytki (zwykta (nierejestrowana), polecona, priorytet czy ze
zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczatki) zawierajgcego
petng nazwe i adres zamawiajgcego znak opfaty pocztowe;.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych
oraz sporzadzania zestawien dla przesyltek.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych w stanie
uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki do zestawienia
przesytek, sporzagdzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych pierwszy bedzie
przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowic
bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia
iloSciowego  przesytek wg  poszczegdlnych  kategorii  wagowych
sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktdrych
pierwszy bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a drugi stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
pocztowych w stanie umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek pocztowych. Jesli
przesyiki listowe oraz paczki pocztowe wymagaé beda specjalnego, odrebnego
oznakowania lub opakowania wtasciwego dla danego wykonawcy — wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiajgcemu na wtasny koszt.

Pokwitowanie odbioru przesytki wykonawca bedzie zwracat zamawiajgcemu
niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia pokwitowania odbioru przesyiki
pocztowej oraz zwrotdw przesytek pocztowych do siedziby zamawiajgcego na
wiasny koszt.

Zamawiajgcy wymagda, miat mozliwos¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek listowych i rejestrowanych paczek pocztowych. Mozliwo$¢ sprawdzania
aktualnego statusu przesytek rejestrowanych w trybie on-line (tzw. tracking), ktéra
umozliwia sprawdzanie aktualnego statusu przesytek po wskazaniu  numeru
wpisanego na potwierdzeniu nadania przesytek. Pod pojeciem mozliwos¢ Sledzenia
przez Internet rejestrowanych przesytek listowych i rejestrowanych paczek
pocztowych na kazdym etapie ich doreczania do adresata zamawiajgcy rozumie sie
dostep do szczegdtowych danych o przesylce zawierajgcych podstawowe
informacje (bez danych osobowych) obejmujace co najmniej: numer nadawczy
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przesyiki, date nadania, date doreczenia lub pozostawienia awizo, date zwrotu listu
do siedziby zamawiajgcego po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci doreczenia.
IloS¢ zwroconych przesytek pocztowych stwierdzona bedzie na podstawie
zestawienia, sporzadzonego przez wykonawce w dwdch egzemplarzach, z ktérych
jeden bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi
stanowiC bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie zwrotu przesytek.
Zamawiajacy jest zobowigzany do umieszczania na opakowaniu przesyiki
pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z wykonawcg lub
w przypadku odstgpienia od stemplowania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym, umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej
z wykonawca.

Przedmiot umowy obejmuje doreczanie przesytek na zasadach okreSlonych
w przepisach Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja
podatkowa wymagajacych nadania w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego. Powyzszy wymdg dotyczy ok 90 % szacunkowej ilosci listdw
poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Szczegdtowy wykaz ilosci ustug, z podziatem na iloS¢ i rodzaj przesytek pocztowych
zostat okreslony w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.
Wskazana ilos¢ poszczegolnych ustug w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik
nr 1 do umowy ma charakter szacunkowy i moze ulec zmianie tj. moze by¢
zwiekszona lub zmniejszona w trakcie realizacji zamowienia w zaleznosci od
faktycznych potrzeb zamawiajgcego, po cenach okreSlonych przez wykonawce w
formularzu oferty, do wyczerpania umownego maksymalnego wynagrodzenia
wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki
na zasadach okreSlonych w ustawie z dnial4 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) oraz w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2026 r., poz. 622).

§2

Warunki realizacji przedmiotu umowy

. Ustugi pocztowe nalezy $wiadczy¢ zgodnie z umowg oraz powszechnie

obowigzujagcymi przepisami prawa krajowego i miedzynarodowego, w zakresie
doreczania przesytek pocztowych bedacych przedmiotem  umowy,
w szczegdInosci zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. z 2026 r., poz. 558) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

. W zakresie nieuregulowanym w umowie, z uwagi na koniecznoS¢ zapewnienia

skutecznosci i rzetelnosci w doreczaniu przesytek pocztowych obejmujgcych
w szczegolnosci korespondencje sagdowg, wykonawca zobowigzuje sie $wiadczyc
ustugi pocztowe na rzecz zamawiajgcego na takich samych zasadach, jakie



obowigzujg operatora wyznaczonego, W szczegdlnosci zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 poz. 1026 oraz z 2024
r., poz. 1745).
. W zakresie nieuregulowanym umowg, wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢
ustugi objete umowa zgodnie z regulaminem S$wiadczenia ustug pocztowych,
stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy, o ile jego zapisy nie pozostajg
W sprzecznos$ci z postanowieniami niniejszej umowy - w przypadku rozbieznosci
pierwszenstwo zastosowania majg postanowienia niniejszej umowy. Wykonawca
zobowigzany jest do niezwtocznego przekazania zamawiajgcemu tresci
zmienionego regulaminu lub linku do strony internetowej (odnosnika, dzieki
ktéremu uzytkownik sieci moze przenieSc sie pod dany adres, klikajgc w niego),
na ktérej zamieszczana jest treS¢ zmiany regulaminu Swiadczenia ustug
pocztowych, nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien jej wejscia w zycie.
W przypadku braku przekazania zamawiajgcemu treSci zmienionego
regulaminu lub linku do zmiany regulaminu $wiadczenia ustug pocztowym w
terminie, o ktérym mowa w zdaniu 2 niniejszego ustepu, do czasu jej
udostepnienia obowigzujg postanowienia regulaminu $Swiadczenia ustug
pocztowych w dotychczasowym brzmieniu.
. W wypadku zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych,
Wykonawca jest zobowigzany stosowac przepisy w brzmieniu obowigzujgcym w
dniu nadania przesytki listowej lub paczki pocztowej, chyba Ze przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego stanowig inaczej.
. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca dysponowat na terenie Gminy Nowa Sol-
Miasto co najmniej jednym punktem odbioru niedoreczonych pod adres przesytek
(awizowanych) czynnym we wszystkie dni robocze (z wyjatkiem sobét).
. Wykonawca zobowigzuje sie dochowal szczegolnej starannosci w zakresie
zabezpieczenia powierzonych mu przesytek pocztowych przed zniszczeniem lub
naruszeniem tajemnicy korespondenciji.
. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osdb, ktére w jego
imieniu realizujg umowe na rzecz zamawiajgcego, w szczegolnosci za swoich
pracownikow i podwykonawcow, tak jak za dziatania i zaniechania wiasne.
. Jezeli wykonawca nie odbierze od zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym
terminie, zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia wykonawcy kary
umownej w wysokosci 200 % optaty za jeden (dzienny) odbidr za kazdy
stwierdzony przypadek. Optata za jeden (dzienny odbior) odpowiada ilorazowi
optaty miesiecznej i ilosci dni miesigca, w ktérym nie zgtoszono sie po odbidr
przesytek.
§3

Termin realizacji
. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy w terminie od dnia 3
lipca 2026 r. do dnia 30 czerwca 2027 r. lub do osiggniecia maksymalnej
wysokoSci wynagrodzenia wykonawcy za wykonanie ustug objetych umowg,



o ktorej mowa w § 4 ust. 1 umowy w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi
pierwsze.
. Wykonawca zostanie poinformowany w formie pisemnej o wygasnieciu umowy.

§4

Wynagrodzenie wykonawcy
Catkowite maksymalne wynagrodzenie wykonawcy za realizacje umowy nie moze

przekroczy¢ kwoty ............. Zt netto, ............ zt brutto (stownie: ............... 00/100).
Kontrola wykorzystania kwoty wynagrodzenia okreSlonej w ust. 1 nalezy do
zamawiajgcego.

Faktyczne wynagrodzenie wykonawcy bedzie wynika¢ z rzeczywistej liczby
wykonanych ustug pocztowych i cen jednostkowych okreslonych przez wykonawce
w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

W przypadku niepetnego miesigca Swiadczenia ustugi lub braku $wiadczenia ustugi
w zakresie odbioru przesytek przygotowanych do wystania z siedziby
zamawiajgcego, miesieczne wynagrodzenie wykonawcy z tego tytulu ulega
proporcjonalnemu zmniejszeniu o ilos¢ dni, w ktérych wykonawca nie $wiadczyt
ustug bedacych przedmiotem umowy.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych
w formularzu oferty wykonawcy stanowigcym zalgcznik nr 1 do umowy lub
dochodzenia odszkodowania z tytutu niewykorzystania petnej wartosci catkowitego
maksymalnego wynagrodzenia wykonawcy.

Wykorzystanie kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy, stanowi uprawnienie
zamawiajgcego, z ktdrego zamawiajgcy moze nie skorzysta¢ lub skorzystaé
w dowolnym zakresie.

Wykonawca nie moze dokonac cesji wierzytelnosci wynikajgcych z umowy, bez
pisemnej zgody zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie odszkodowawcze z tytutu niezrealizowania
przez zamawiajgcego petnej wartosci umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie z naleznego mu wynagrodzenia wszelkich
wierzytelnosci  przystugujgcych zamawiajgcemu w zwigzku z wykonywaniem
umowy.

§5

Platnosci
Rozliczenie za $wiadczone przez wykonawce ustugi bedzie odbywac sie w okresach
rozliczeniowych obejmujgcych jeden miesigc kalendarzowy.
Wykonawca zobowigzuje sie po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego,
o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, uzgodni¢ z zamawiajgcym rodzaj oraz liczbe
nadanych i zwroconych przesytek za dany okres rozliczeniowy, w sposdb okresSlony
w ust. 3 i ust. 4 ponizej.
Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni
kalendarzowych po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego.
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11.

Optata za niewykonang ustuge potwierdzenia odbioru podlega zwrotowi
w wysokosci naliczonej przy nadaniu przesytki pocztowej.
Faktura dokumentujgca czynnosci realizowane na podstawie niniejszej umowy
wykonawca bedzie wystawiat i przesylat wylgcznie w formie faktur
ustrukturyzowanych, za posrednictwem KSeF, zgodnie z art. 106ga ust. 1 ustawy
o podatku od towardw i ustug.
Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacic za poprawnie wystawiong fakture
wykonawcy w terminie 14 dni od daty nadania tej fakturze numeru
identyfikujgcego w KSeF, zgodnie z art. 106na ust. 3 ustawy o podatku od towarow
i ustug. W przypadku, gdy data nadania numeru identyfikujgcego w KSeF nastgpi
w dniu wolnym od pracy (sobota, niedziela lub Swieto), termin ptatnosci jest liczony
od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu nadania numeru
identyfikujgcego w KSeF.
W przypadku, gdy termin pfatnosci wypada w dzien wolny od pracy (sobota,
niedziela lub $wieto), termin ten uptywa w pierwszym dniu roboczym, po dniu
wolnym od pracy. Zaptate uznaje sie za dokonang w dniu obcigzenia rachunku
bankowego zamawiajgcego.
Przez poprawnie wystawiong fakture strony rozumiejg fakture wykonawcy, ktoéra
zawiera:

a) nastepujgce dane nabywcy: Gmina Nowa Sél-Miasto, 67-100 Nowa SOl

ul. marsz. Jozefa Pitsudskiego 12, NIP 9251956002;
b) jest oznaczona w systemie KSeF jako fakture wystawiang dla jednostki
samorzadu terytorialnego (JST);

c) w polu ,Podmiot3” zawiera symbol 9251956002-10084
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zaptaty za fakture, ktdéra nie spetnia
wymogow wskazanych w niniejszym ust. 6. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
informowania wykonawcy o uchybieniach w jego fakturze.
Wykonawca moze poprzez korekte uzupetni¢ braki lub skorygowac biedy
w wystawionej fakturze, tak aby faktura ta byla poprawnie wystawiona zgodnie
Zz wymogami wskazanymi w ust. 7.
W przypadku wystawienia faktury korygujacej przez wykonawce, ktora uzupetnia
braki lub koryguje btedy w wystawionej fakturze, Strony przyjmujg za dzien
rozpoczecia biegu terminu pfatnosci, o ktdrym mowa w ust. 6, dzien w ktérym
fakturze korygujacej wystawionej przez wykonawce zostanie nadany numeru
identyfikujgcego w KSeF. Zapisy ust. 6 zdanie drugie i trzecie stosuje sie
odpowiednio.
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesytania informagji
dotyczacych rozliczen wynikajgcych z umowy jest sekretariat@nowasol.pl. Zmiana
adresu e-mail zamawiajgcego, nie wymaga aneksowania umowy, pod warunkiem
niezwtocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej strony umowy.
Brak informacji o zmianie skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na
adres wskazany w zdaniu poprzedzajgcym uznaje sie za skutecznie dostarczone.
Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ na fakturze rachunek bankowy umozliwiajgcy
ptatno$¢ w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, ktéry znajduje sie
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w elektronicznym wykazie podmiotow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej, lub rachunek powigzany z nalezagcym do niego
rachunkiem rozliczeniowym znajdujgcym sie w tym wykazie.

W przypadku odstgpienia od umowy lub wygasniecia umowy, wykonawca
zobowigzuje sie do dokonania, w terminie do kofca nastepnego miesigca po
miesigcu, w ktérym nastgpito odstgpienie lub wygasniecie umowy, we wspodtpracy
z zamawiajgcym, rozliczenia ilosci nadanych poszczegdinych rodzajoéw przesytek i
ilosci przesytek zwracanych do zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy oraz zastosowanych optat.

§6
Przedstawiciele stron umowy
Korespondencja w ramach niniejszej umowy pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg bedzie sporzadzana w jezyku polskim. Korespondencja moze byc¢
przekazywana w formie pisemnej lub pocztg elektroniczna.
Przedstawicielem zamawiajgcego uprawnionym do reprezentowania strony w

sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy jest: .......ccovviiiiiiii i, ,
(=] P ,adresemail -
Przedstawicielem wykonawcy uprawnionym do reprezentowania strony
w sprawach zwigzanych z wykonaniem Umowy Jest: .......cccvveieiiiriiieniinennine e ceeenn, ,
(=] P ,adresemail -

Strony wskazujg nastepujacy adres do doreczen:

1) zamawiajacy: ul. Pitsudskiego 12, 67-100 Nowa Sdl,
w przypadku przesytanie korespondencji drogg elektroniczng na adres
nowasol@nowasol.pl

2) WYKONAWCA: ...covvveeiiiiie e
w przypadku przesytanie korespondencji drogg elektroniczng na adres

W przypadku zmiany adresu do doreczen lub adresu poczty elektronicznej przez
ktorakolwiek ze stron, powiadomi ona o tym fakcie drugg strone w formie pisemnej
lub pocztg elektroniczng. W przypadku braku takiego powiadomienia doreczenie
dokonane na ostatnio wskazany adres bedzie uwazane za skuteczne.

Zmiana osdb, o ktdérych mowa w ust. 2 i 3 wymaga poinformowania drugiej strony
umowy, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy.

§7
Odpowiedzialno$¢ wykonawcy
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty,
ubytku lub uszkodzenia przesyiki, zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie
oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosci okreSlonych w ustawie z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.
Wykonawca zapftaci zamawiajgcemu kare umowng w przypadku odstgpienia przez
zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy lub
odstgpienia wykonawcy od umowy, w wysokosci 5% catkowitego maksymalnego


mailto:nowasol@nowasol.pl

umownego wynagrodzenia brutto wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1
umowy.

. tgczna maksymalna wysokosS¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ poziomu 20%
wartosci catkowitego maksymalnego wynagrodzenia okreSlonego w § 4 ust. 1
umowy.

Strony ustalajg, Zze odszkodowania oraz inne roszczenia zamawiajgcy moze
potragci¢ z wynagrodzenia przystugujgcego wykonawcy, na podstawie odrebnej
noty obcigzeniowej, na co wykonawca wyraza zgode. Wraz z notg obcigzeniowg
zamawiajgcy przekaze wykonawcy uzasadnienie potrgcenia. Wykonawca moze
wnieS¢ do zamawiajgcego zastrzezenia co do zasadnosci i wysokosci potrgcenia w
terminie 10 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej. W przypadku braku
mozliwosci dokonania potrgcenia przez zamawiajgcego, bez wzgledu na przyczyne,
zapfata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej przez
wykonawce.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez zamawiajgcego
odszkodowania na zasadach ogdinych kodeksu cywilnego.

§8

Odstgpienie od umowy

. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

i wymaga uzasadnienia.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia

wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajgcych odstgpienie w przypadku:

a) braku przystgpienia do rozpoczecia $wiadczenia ustug pocztowych w terminie
3 dni od dnia zawarcia umowy,

b) wykonawca realizuje umowe w sposdb sprzeczny z jej postanowieniami
i pomimo wezwania go przez zamawiajgcego nie zmienia sposobu realizacji,

c) wykonawca zostanie wykreSlony z rejestru operatoréw, o ktérym mowa
w art. 6 ustawy Prawo pocztowe, lub faktycznie zaprzestanie wykonywania
dziatalnosSci gospodarczej lub wszczete zostanie wobec niego postepowanie
likwidacyjne, zostanie wydany nakaz zajecia majatku wykonawcy w zakresie
uniemozliwiajgcym wykonanie umowy.

Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy z zachowaniem 60 dniowego okresu

wypowiedzenia, w przypadku, gdy zamawiajgcy opdznia sie z zaptatg

wynagrodzenia naleznego za ustugi pocztowe zrealizowane w danym miesigcu,

przez okres co najmniej jednego miesigca od daty wymagalnosci danego

Swiadczenia.

W przypadku odstgpienia od umowy, wykonawca moze zadaé wytgcznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu nalezycie wykonanej czesci umowy.

§9

Zmiana umowy

Dopuszcza sie mozliwos$¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy w przypadku, gdy
wysoko$¢ wynagrodzenia za Swiadczenie ustug wykonanych przez wykonawce nie



osiggnie wysokosci okreSlonego w § 4 ust. 1 catkowitego wynagrodzenia
maksymalnego. Termin przez jaki wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia
ustug moze zostacC przedtuzony o 6 miesiecy, lecz nie diuzej niz do chwili, gdy
wysoko$¢ wynagrodzenia za Swiadczenie ustug naleznego wykonawcy zgodnie
Z umowg osiggnie wysokosS¢ okreslonego w § 4 ust. 1 catkowitego wynagrodzenia
maksymalnego za Swiadczenie ustug.

§ 10
Ochrona danych osobowych

. Zamawiajagcy os$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych o0s6b
fizycznych, ktérych dane osobowe sg umieszczane na przesytkach pocztowych,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi”, w rozumieniu przepiséw art. 4 pkt 7
RODO.

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada podstawe prawng do przetwarzania danych
0sob uprawnionych w charakterze administratora danych i tym samym spoczywaja
na nim wszelkie obowigzki administratora danych osobowych, jakie wynikajg z
RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1781 oraz z 2026 r., poz. 252).

. W celu wykonania umowy zamawiajgcy udostepni wykonawcy dane o0sob
uprawnionych jako adresatow przesytki pocztowej w zakresie obejmujgcym w
szczegdlnosci ich imie, nazwisko oraz dodatkowo ewentualnie stanowisko, a takze
adres, czyli ulice, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosc¢.

. W celu unikniecia watpliwosci, z chwilg udostepnienia danych osobowych osdb
uprawnionych wykonawca staje sie ich administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7
RODO. Dane te sg przetwarzane w celu wykonania ustug pocztowych oraz
wypetnienia innych obowigzkéw prawnych, jakie cigzg na wykonawcy w zwigzku
wykonywaniem tych ustug. Podstawg przetwarzania przez wykonawce danych
osobowych niezbednych do realizacji umowy jest w szczegdlnosci art. 42 w
zwigzku z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 29 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2026 r., poz. 558) oraz art. 81 tej ustawy.

. Strony umowy zobowigzujg sie na biezgco $ledzi¢ zmiany regulacji dotyczacych
ochrony danych osobowych i dostosowaé sposob przetwarzania danych, w tym
procedury wewnetrzne i sposoby zabezpieczenia danych osobowych do aktualnych
wymagan prawnych.

. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnej wspotpracy w zakresie realizacji
obowigzkdw wynikajacych z regulacji dotyczacych ochrony danych osobowych, w
szczegblnosci do wzajemnego informowania sie o stwierdzonym naruszeniu
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych, jezeli naruszenie to moze mie¢ wptyw
na realizacje obowigzkédw przez drugg strone umowy lub moze skutkowac
odpowiedzialnoscia.

. Strony umowy ustalajg, ze punktem kontaktowym pomiedzy stronami w zakresie
dotyczacym ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych



. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z umowg, w szczegdlnosci za ich udostepnienie osobom
nieupowaznionym.

. Niezaleznie od powyzszych postanowienr, wykonawca zobowigzuje sie do
wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO w stosunku do kazdego ze swoich pracownikéw, ktorych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio zostaty pozyskane w celu realizacji umowy, najpdzniej
w dniu przekazania tych danych drugiej stronie umowy.

§13
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie obowigzujace przepisy
kodeksu cywilnego, Prawo pocztowe oraz inne przepisy majace zwigzek
z przedmiotem umowy.

Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, ktdre nie zostang
rozwigzane polubownie, strony oddadzg pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego dla
siedziby zamawiajacego.

Przez terminy okreslone w dniach nalezy rozumie¢ dni kalendarzowe chyba, ze
umowa stanowi inaczej.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpiC wytgcznie, za zgoda obu
stron wyrazong na pi$mie, pod rygorem niewaznosci.

Za dzien zawarcia umowy uznaje sie dzien podpisania umowy przez ostatnig
ze stron umowy.

W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej, sporzadza sie jg w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla zamawiajgcego, jeden dla
wykonawcy.

Integralng czeS¢ umowy stanowig:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zafgcznik nr 2 — Regulamin Swiadczenia ustug.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



